Vnitini smérnice obce Zleby &. 4/2023

Pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu mimo rezim
zakona

Obec Zleby vydava vnitfni organizaéni smérnici upravujici zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu, ktera byla schvalena Zastupitelstvem obce Zleby usnesenim ¢&. 131) ze dne 30. 10. 2023

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu § 27
zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
"zakon"), tj. vefejnych zakdzek na dodavky nebo sluzby do 2.000.000,- K& bez DPH a vefejnych
zakazek na stavebni prace do 6.000.000,- K& bez DPH. Vefejné zakazky malého rozsahu neni
obec povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrZovat zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu tato
smérnice stanovi nasledujici postup.

Cl. 1. Verejné zakazky malého rozsahu do 20 000,- Ké bez DPH

Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu /dodavka zboZi a sluZzeb a stavebni prace/,
jejichz predpokladana cena nepfesahne 20 000,- KE bez DPH, vybira bez vybérového fizeni
starosta obce.

Zadavatel (starosta obce) zada zakazku pisemnou nebo ustni objednavkou nebo - pokud se
smluvni strany dohodnou - smlouvou. Objednavku nebo smlouvu je opravnén podepsat zadavatel
(starosta obce). Podle obsahu zakazky rozhodne zadavatel (starosta obce) o formé zadani. Mize
zadat zakazku pfimo nebo si vyzada vice nabidek. Vychazi pfitom z informaci na trhu a ze
zkuSenosti v oboru. Zadavatel (starosta obce) je pfi tom povinen dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

CL L. Verejné zakazky malého rozsahu od 20.001,- K€ bez DPH do 50 000,- K¢ bez
DPH

Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu /dodavka zbozi a sluzeb a stavebni prace/,
jejichz pfedpokladana cena nepfesahne 50 000,- K& bez DPH, vybiraji bez vybérového Fizeni
starosta spolu s mistostarostou obce.

Zadavatel (starosta a mistostarosta obce) zada zakazku pisemnou objednavkou nebo - pokud se
smluvni strany dohodnou - smlouvou. Objednavku nebo smlouvu je opravnén podepsat zadavatel
(starosta nebo mistostarosta obce). Podle obsahu zakazky rozhodne zadavatel (starosta nebo
mistostarosta obce) o formé zadani. Mize zadat zakazku pfimo nebo si vyzada vice nabidek.
Vychazi pfitom z informaci na trhu a ze zkuSenosti v oboru. Zadavatel (starosta a mistostarosta
obce) je pfi tom povinen dodrzovat zasady stanovené v ¢lanku 1.

CI. lll. Vefejné zakazky malého rozsahu od 50.001,- Ké bez DPH do 500 000,- K& bez
DPH

Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu (dodavka zbozi a sluzeb a stavebni
prace) v rozsahu od 50.001,- K& bez DPH do 500 000,- K& bez DPH vybira
zastupitelstvo obce. Podle obsahu zakazky rozhodne zadavatel (zastupitelstvo obce) o
formé zadani. MlUze zadat zakazku pfimo na zakladé jedné cenové nabidky nebo si
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vyzada vice nabidek nebo pouzije e-aukci. Vychazi pfitom z informaci na trhu a ze zkuSenosti v
oboru. Zastupitelstvo obce povéfi zajisténim nabidky (nabidek) zpravidla starostu obce a uvede
tuto informaci v zapise z vefejného zasedani. Tim se vefejna zakazka malého rozsahu stava
otevienou a vytvari se tak prostor k pfedlozeni nabidky i pro jiné nez oslovené dodavatele. O
vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti ZO. Zadavatel (zastupitelstvo obce)
je pfi tom povinen dodrZovat zasady stanovené v Clanku 1. Vybér dodavatele pro tyto zakazky se
odlvodni v usneseni zastupitelstva. Tyto ,zakazky“ se nezapisuji do centralni evidence zakazek
zadavanych obci. Zadavatel (zastupitelstvo obce) zada zakazku pisemnou formou smlouvou.
Smlouvu podepisuje za zadavatele starosta, popf. mistostarosta obce.

CL. IV. Verejné zakazky malého rozsahu od 500.001,- K¢ do 3 000 000,- K¢ bez DPH
(u stavebnich zakazek) a v rozsahu 500 000,- Ké do 2 000 000,- K¢ (dodavka
zbozi a sluzeb).

U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatelé k predlozeni
nabidky. Vyzvy a seznam pfimo obeslanych dodavateld schvaluje ZO. Starosta, popf.
mistostarosta jmenuje vybérovou komisi s minimalnim poctem 3 ¢&lenl. Oznameni o zahajeni
vybéroveho Fizeni musi byt zvefejnéno na webovych strankach obce, tim se vefejna zakazka
malého rozsahu stava otevienou a vytvari se tak prostor k pfedlozeni nabidky i pro jiné nez
oslovené dodavatele. Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, vybérova komise
vyfadi, vyfazeni odlvodni a dale jiz je nehodnoti. Vybérova komise posoudi doru¢ené nabidky,
navrhne poradi vybranych uchazec(, o pribéhu a vysledcich sepiSe zapis. O vybéru nejvhodné;jsi
nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti ZO. Navrh smlouvy s vybranym uchazecem predklada
zadavatel ke schvaleni ZO. Smlouvu o dilo podepisuje starosta, popf. mistostarosta. Pokud cena
zakazky presahne 500 000,- K¢ je povinnosti zadavatele zvefejnit smlouvu uzavienou na
vefejnou zakazku, véetné jejich zmén a dodatku, do 15 ti dnli ode dne jejiho uzavieni, na profilu
zadavatele.

Cl. V. Vefejné zakazky malého rozsahu nad 3 000 001,- K& do 6 000 000,- K& bez
DPH u stavebnich praci.

U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu se vyzve nejméné 5 dodavatell k pFedlozeni
nabidky. Vyzvu a seznam pfimo obeslanych dodavatelld schvaluje ZO. Starosta, popf.
mistostarosta jmenuje vybérovou komisi s minimalnim poctem 5 ¢&len. Oznameni o zahajeni
vybérového fizeni musi byt zvefejnéno na profilu zadavatele, tim se vefejna zakazka malého
rozsahu stava otevienou a vytvafi se tak prostor k predlozeni nabidky i pro jiné, nez oslovené
dodavatele. Nabidky, které neobsahuji vSechny nélezZitosti dle vyzvy, vybérova komise vyfadi,
vyfazeni odavodni a dale jiz je nehodnoti. Vybérova komise posoudi doru¢ené nabidky, navrhne
poradi vybranych uchazec, o pribéhu a vysledcich sepiSe zapis. O vybéru nejvhodné&jsi nabidky
rozhodne s koneénou platnosti ZO. Navrh smlouvy s vybranym uchazeéem predklada zadavatel
ke schvaleni ZO. Smlouvu o dilo podepisuje starosta.

Povinnosti zadavatele je zvefejnéni smlouvy na profilu zadavatele vetné jejich zmén a dodatkd
do 15 ti dnu ode dne jejich uzavreni.
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Cl. VI. Spoleéna ustanoveni k ¢l. IV. a V.

Ve vyzvé dle této smérnice se uvede zejména:

a) identifikace zadavatele

b) vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu
¢) misto a doba plnéni

d) pozadovany obsah nabidky

e) kritéria hodnoceni nabidky

f) dolozeni téchto dokladu:

- dolozeni dokladu jiz pfi predlozeni nabidky:

e prokazani opravnéni k podnikani (napf. predlozeni zivnostenského listu nebo vypisu z
obchodniho rejstfiku €i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich
pravnich pfedpisl), opravnéni k podnikani dolozi v kopii

- dolozeni doklad(l vybranym uchaze&em pfed podpisem smlouvy:

e prokazani opravnéni k podnikani (napf. pfedlozeni zivnostenského listu) v€éetné predlozeni
vypisu z obchodniho rejstfiku &i jiné evidence, (pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle
zvlastnich pravnich predpist), ne star§i 90 ti dni opravnéni k podnikani mdze dolozit ve
stejnopise, nebo v ufedné ovérené kopii

o (Cestné prohladeni dodavatele o tom, Ze spliuje nasledujici kritéria (u pravnické osoby
podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):

1. neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)

2. v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl zrusen pro
nedostatek majetku

nema v evidenci dani zachyceny darnové nedoplatky

4. nema nedoplatek na pojisthném a na pendle na vefejné zdravotni pojisténi, nebo na
pojistném a na penale na socialni zabezpeceni, pfispévku na statni politiku
zameéstnanosti, s vyjimkou pfipadl, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni
prodleni se splacenim splatek

o Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, nebo
doSlo k zahlazeni odsouzeni trestného Cinu, jehoz skutkova podstata souvisi s pfedmétem
podnikani, jde-li o fyzickou osobu, jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat a
prohlaseni ucinit statutarni organ nebo kazdy cClen statutarniho organu, vedouci organizacni
slozky zahraniéni pravnické osoby, nebo statutarnim organem povéreny zastupce.

g) platebni podminky
h) zpUusob a misto podavani nabidek
i) dalSi poZzadavky a podminky

Uchaze€lm bude pisemné do péti pracovnich dnd od rozhodnuti ZO oznameno, zda byli
vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.
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Cl. VIL. Obecna ustanoveni

Pfi zadavani vefejnych zakazek jsou zadavatelé povinni dodrzovat zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Je-li predmét vefejné zakazky financovan z dota¢niho programu, nebo se financovani z dotaéniho
programu byt jen pfedpoklada, zadavatel je opravnén oznameni o vyzvé a znéni vyzvy zverejnit
na profilu zadavatele. Existuji-li navic pro dany dotaéni program, z néjz se bude nebo i
predpoklada predmét verejné zakazky financovat, zvlastni pravidla poskytovatele dotace pro
zadavani vefejnych zakazek, fidi se vybér dodavatele postupem, ktery umozni nebo definuji
pravidla dotaéniho programu a postup vybéru dodavatele podle této smérnice se nepouZije.

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt archivovany po dobu min. 5 rokd u
zadavatele. Je-li predmét vefejné zakazky financovan z dota¢niho programu, musi byt dodrzeny
podminky a lhaty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Veskeré objednavky a smlouvy musi byt evidovany v evidenci Obce Zleby. Jedno vyhotoveni
kazdé smlouvy v pisemné formé& bude zadavatelem predano k uloZeni v evidenci Obce Zleby.
CI. VIIL. Zavéreéné ustanoveni

Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance obce Zleby a organizaéni slozky obce, které
v ramci aktualné platného rozpoé&tu obce Zleby zadavaiji vefejné zakazky.

Tato vnitfni smérnice nabyva ucinnosti dnem jejiho schvaleni zastupitelstvem obce.

Rusi se Vnitfni smérnice ¢. 1/2017 a 1/2021.

Zdenka Nova, mistostarostka obce Ludmila Zaklasnikova, starostka obce
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